
 

ПЛАН РАБОТЫ 

информационно-библиотечного центра   

МБОУ «Гимназия №1» 

Чистопольского муниципального района  

Республики Татарстан  

на 2023 – 2024 учебный год 

 

Задачи:  
-  обучение читателей пользованию книгой и другими носителями информации, 

поиску, отбору и умению оценивать информацию; 

 - воспитание культурного и гражданского самосознания, помощь в социализации 

обучающегося, развитии его творческого потенциала; 

- формирование бережного отношения учащихся и их родителей (законных 

представителей) к учебной литературе, выданной в ШИБЦ;  

- формирование библиотечного фонда в соответствии с Федеральным 

перечнем  учебников, допущенных к использованию при реализации имеющих 

государственную аккредитацию образовательных программ начального общего, 

основного общего, среднего общего образования организациями, осуществляющими 

образовательную деятельность; 

- оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации 

образовательных проектов;  

- пополнение фонда художественной литературы новыми книгами современных 

авторов; 

       -  создание комфортной среды в ШИБЦ для пользователей. 

№ 

п\п 

Содержание работы Сроки  

исполнения 

Ответственны

й  

за выполнение 

Отметки 

о 

выполне- 

нии 

1 3 4 5 6 

 1.Изучение состава фондов и анализ их использования 

 1.Прием и выдача учебников 

2. Анализ обеспеченности учебниками на 

2024 – 2025 учебный год 

3. Проведение ежегодной сверки учебного 

фонда, списание устаревшей и ветхой 

учебной литературы 

4. Мониторинг библиотечных фондов на 

наличие в них материалов экстремистского 

характера, доступа к сайтам экстремистских 

организаций. 

 Июнль-сентябрь 

 

Август –сентябрь 

 

Август, декабрь 

 

 

В течение года 

Кубышкина Л.В. 

 

КубышкинамЛ.В. 

 

Кубышкина Л.В. 

 

 

  Кубышкина Л.В. 

Комиссия по сверке 

фонда 

 

 2.Систематизация, формирование и поддержание состояния книжного фонда 

информационно-библиотечного центра 

 Формирование общешкольного заказа на 

учебники для текущего комплектования. 

Подготовить вместе с педагогами-

предметниками список учебников из 

Федерального перечня, которые нужно 

докупить. Комплектовать фонд 

недостающими учебниками по 

утвержденному списку – работать с 

В течение срока Кубышкина Л.В. 

Евсеева Е.С., 

учителя 

предметники 

 

 



поставщиками и с обменнорезервным 

фондом В соответствии с Приказом 

Минпросвещения Российской Федерации от 

21.09.2022 № 858 "Об утверждении 

федерального перечня учебников, 

допущенных к использованию при 

реализации имеющих государственную 

аккредитацию образовательных программ 

начального общего, основного общего, 

среднего общего образования 

организациями, осуществляющими 

образовательную деятельность и 

установления предельного срока 

использования исключенных учебников» 

(далее – ФПУ № 858), выдать учебную 

литературу учащимся 2024/2025 г 

 Работа в ЭФУЛ, РУСЛАН В течение срока Кубышкина Л.В.  

 3. Комплектование фонда 

 Прием, систематизация и техническая 

обработка новых поступлений 

В течение года Кубышкина Л.В. 

 

 

 Расстановка новых изданий в фонде По мере 

поступления 

Кубышкина Л.В. 

 
 

 Работа по комплектованию, каталогизации и 

автоматизированного обслуживания с 

использованием автоматизированной 

информационно-библиотечной системы 

«Руслан» 

в течение года Кубышкина Л.В. 

 
 

 Участие в акции «Книге новую жизнь». 

Прием и оформление  книг, принятых от 

читателей. 

Октябрь, апрель Кубышкина Л.В. 

Совет 

старшеклассников 

 

 4.Работа по сохранности фонда 

 Организация работы по мелкому ремонту 

книг с привлечением учащихся 4-6 классов 

В течение года Кубышкина Л.В., 

Фасхутдинова Т.Е., 

кл.руководители  

4 классов 

 

 Проведение рейдов по проверке 

сохранности учебников «Сохраним 

школьный учебник!» 

 

Раз в четверть Кубышкина Л.В.,  

совет 

старшеклассников, 

Советник по 

воспитанию, 

кл. руководители 

 

 Систематический контроль за 

своевременным возвратом в библиотеку 

выданных изданий 

В течение года      Кубышкина Л.В  

 5. Справочно-библиографическая и информационная работа. 

Работа по пропаганде библиотечно-библиографических знаний (ББЗ) 

 

 Организация выставок и 

библиографических обзоров новых 

поступлений книг. 

по мере 

поступления 

Кубышкина Л.В.  



 Формирование справочно-

библиографического аппарата: 

- Пополнение и редактирование 

электронного каталога; 

- пополнение и редактирование 

тематических картотек; 

В течение года Кубышкина Л.В.  

 Проведение уроков и занятий по 

библиотечно-библиографической 

информационной культуре  

(ББЗ по плану) 

В течение года Кубышкина Л.В.  

 6.Пропаганда литературы в помощь учебно-воспитательному процессу 

 Книжные выставки и полки: 

 «Вечно живая классика» к юбилею 

писателей М.Ю. Лермонтов 210 лет 

(15.10.2024) 

165 лет А.П. Чехов (29.01.2025), Д.И. 

Фонвизин- 280 лет 14.04.2025), Даниэль 

Дефо 365 лет(26.04.2025) 

 «Читаем вместе с папой» фотомарафон 

 «Потомок, ты меня прочти!» выставка 

забытой книги 

 «Страницы большой войны» 

 «На звёздных орбитах» выставка 

экспозиция 

 «Библиотеке - с любовью» (кн. выставка 

подаренных читателями книг и т.п.) 

  «Мир, который нужно понять и полюбить»  

 Виртуальная книжная выставка: 

  «Мой дом, моя Россия, моя ….. земля»  

 «Сыны Отечества, освободившие Россию» 

выставка исторических портретов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Кубышкина Л.В. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Выступления на педсоветах с новинками 

литературы и с обзорами литературы по 

темам педсоветов 

В течение года Кубышкина Л.В.  

 7.Работа с читателями. 

 Обслуживание пользователей на 

абонементе, в читальном зале.  

 

    В течение года 

1 – 11 классы, 

педагоги, 

родители 

Кубышкина Л.В.  

 Ознакомление с мультимедиа ресурсами, 

имеющимися в фонде информационно-

библиотечного центра.  

педагоги 

В течение года 

1 – 11 классы 

 

Кубышкина Л.В.  

 8.Индивидуальная работа с читателями, педагогами, родителями 

 Привлечение читателей, беседы о книгах, о 

писателях 

В течение года  

1 – 11 классы, 

педагоги 

Кубышкина Л.В.  



 Руководство чтением учащихся путем 

рекомендательных бесед при выдаче книг 

В течение года  

1 – 11 классы, 

педагоги 

Кубышкина Л.В.  

 Систематический анализ чтения учащихся, 

обзор читательских формуляров 

В течение года  

1 – 11 классы, 

педагоги 

Кубышкина Л.В.  

 Информирование о новых поступлениях на 

планерках и родительских собраниях, 

классных часах 

В течение года  

1 – 11 классы, 

педагоги  

Кубышкина Л.В.  

 Подготовка учащихся для участия в 

различных конкурсах 

В течение года  

1 – 11 классы 

Кубышкина Л.В.  

 9.Массовая работа 

 Нравственное воспитание: 

Урок доброты по книге Г.Н. 

Троепольского «Белый Бим Черное ухо». 6 

класс 

Литературный квиз  по сказкам  

Х.К Андерсена. 3 класс 

 

 

 Март  

 

 

Апрель 

 

 

 

Кубышкина Л.В., 

Шилова Е.М.  

 

Кубышкина Л.В.,   

Кл.руководители  

 3-х кл. 

 

 Патриотическое воспитание: 

«Пусть мужество Ваше нам будет 

примером» исторический калейдоскоп, ко 

Дню героев 9 .12 

 

«Пионеры-герои» - видео- презентация по 

книге Кассиля Л. «Улица младшего сына»  

 

 

Декабрь 

 

 

 

февраль 

 

 

Кубышкина Л.В.,  

Кл.руководитель 6 

кл. 

 

Кубышкина Л.В.  

 

 

  

Эстетическое воспитание: 

Общероссийская акция «Дарите книги с 

любовью» к Международному дню 

школьных библиотек и книгодарения. 

 

 

Литературно –музыкальная композиция  

«Хочу, чтоб труд мой вдохновенный когда-

нибудь увидел свет…» «День открытых 

дверей» 

 

Литературный квиз 8 кл. 

 

«Чтение – дело семейное» - литературный 

конкурс 2-3 класс ко Дню матери 

 

«Сказочные герои в гостях у ребят» 

праздничная программа для уч-ся 1- классов  

 

 

«Про зеленые леса и природы чудеса» 

литературный эко-спринт к юбилею Н.И. 

Сладкова  105 лет 

 

 

 

Октябрь, февраль 

 

 

 

 

9.10.2024 

 

 

 

октябрь 

 

 

Ноябрь 

 

 

Декабрь  

 

 

 

Январь 

 

 

 

 

 

Кубышкина Л.В.  

Советник по 

воспитанию, Совет 

старшеклассников 

 

Кубышкина Л.В. 

Новикова О.М 

 

 

Кубышкина Л.В. 

Шилова Е.М. 

 

Кубышкина Л.В., 

учителя 2-3 кл. 

 

Кубышкина Л.В., 

участники студии 

«Библиотеатр» 

 

Кубышкина Л.В. 

 

 

Кубышкина Л.В. 

 

 



Городской музейный конкурс «Цель 

творчества-самоотдача», посвященный 

135-летию Б.Л. Пастернака  

 

«Слово – дело великое» квиз  ко Дню 

родного языка 

 

 

«По улицам длиною в жизнь» 

краеведческая экскурсия с электронной 

презентацией 

Февраль  

 

 

 

февраль 

 

 

 

Март 

 

 

 

Доронина И.Н.,  

Шамсутдинова Л.Е. 

Клюева Т.С. 

 

Кубышкина Л.В.,  

учителя русского 

языка 

 

КубышкинаЛ.В. , 

участники 

движения 

«Профессионалы» 

 

 Профориетационная работа: 

 

«Мир профессий открывает книга» обзор 

тематической книжной выставки 

 

Участие во Всероссийском чемпионатном 

движение «Профессионалы» 

 

 

Работа над проектами: «……»,5 класс 

 

 

Январь  

 

 

Март  

 

 

 

3-4 четверть  

 

 

Кубышкина Л.В. 

Сашина Е.М. 

 

КубышкинаЛ.В. , 

участники 

движения 

«Профессионалы» 

 

Кубышкина Л.В., 

Фасхутдинова Т.Е , 

Доронина И.Н. 

 

 Работа с одаренными учащимися: 

 

«Верхом на Пегасике» (час 

литературного творчества для детей) 

Школьный этап Международного конкурса 

«Живая классика» 

 

Участие в республиканских и 

всероссийских конкурсах. 

 

 

Март  

 

 

 

 

В течение срока 

 

 

Кубышкина Л.В.,  

учителя русского 

языка 

 

 

 10.Повышение квалификации 

 Посещение семинаров и открытых 

мероприятий других педагогов-

библиотекарей образовательных 

учреждений 

В течение года Кубышкина Л.В.  

 Посещение совещаний педагогов-

библиотекарей 

В течение года Кубышкина Л.В.  

 Участие в работе интернет-семинаров и 

конференций соответствующих 

современным тенденциям развития 

школьных информационно-библиотечных 

центров 

В течение года Кубышкина Л.В.  

 Участие в профессиональных конкурсах В течение года Кубышкина Л.В.  
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